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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

К прохождению практики стажировки специальности 230103
« Автоматизированные системы обработки информации и управления»

1  Цели и задачи прохождения практики

Целью практики является закрепление и углубление теоретических знаний и практических навыков ; практическое использование конкретных технических средств информатизации .

Задачей  практики является знакомство и получение опыта практического использования конкретных средств информатизации и составных частей П.К., а также его периферийных устройств.

Итогами  практики является приобретение навыков по сборке и наладке П.К., работа с БД, использовании и настройке периферийных устройств. В результате прохождения практики студенты должны закрепить и углубить знания и практические навыки в соответствии с требованиями, предъявляемыми к специалистам: 

1.Общие требования к уровню образованности: 

-имеет целостное представление о процессам и явлениях, происходящих в природе и обще6стве, необходимое для решения профессиональных задач с учётам техник.

-технически, социально-экономических и экономических факторов; 

-понимает сущность и социальную значимость своей профессии, обладает чувством профессиональным ответственности за результаты своего труда; 

-готов при реализации профессиональных функции решать поставленные задачи, требующие анализа ситуации и выбора решений; 

-умеют рационально организовывать свой труд, в том числе планировать работу, анализировать результаты, организовывать рабочее место: готов к применению компьютерной техники в сфере профессиональной деятельности;

-психологически готов к изменению вида и характера профессиональной деятельности, осознаёт необходимость повышения квалификации, способен к самостоятельному овладению дополнительными  знаниями в области профессиональной деятельности.

2. К уровню подготовки по дисциплине 

а) иметь представление :

· О методах и технологии решения задач с использованием ЭВМ;

·  О системах обеспечения качества программной продукции;

· Об устройстве периферийного оборудования;

· О роли обще профессиональных знаний профессиональной деятельности;

· О международной государственной и национальных системах стандартизации и сертификации, информационных технологий;

· О мерах по ликвидации последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий и других чрезвычайных происшествий;

· Об основных научных – технических проблемах и перспективах развития информационных технологий;

б)знать:

· Правила алгоритмизации и программирования различных технических и социальных процессов; 

· Основные положения стандартизации обеспечения информационных технологий технического обеспечения;

· Правила и нормы охраны труда, техника безопасности, производственной санитарии;

· Архитектурное построение электронно - вычислительных машин, систем и комплексов, назначение и принципы действия отдельных архитектурных конфигураций;

· Правила и нормы охраны труда, техники  безопасности, промышленной и противопожарной защиты;

· Методы качественного и количественного анализа особо опасных, вредных антропогенных факторов;

· Требования и правила оформления деловой информации;

· Порядок разработки и эксплуатации информационных систем;

· Устройства и правила эксплуатации телекоммуникационных сетей ;

в)Уметь:

· Использовать вычислительную технику и программное обеспечение профессиональной деятельности;

· Использовать свои знания при конструировании П.К.;

· Адаптировать программное обеспечение обработки информации к конкретной ЭВМ; 

· Обеспечить выполнение требований техники безопасности и санитарии в производственных процессах;

· Обеспечивать выполнение правил техники безопасности в производственном процессе и мер по охране труда и окружающей среды;

· Самостоятельно использоваться технической документацией по автоматизированной обработке информации для конкретных систем;

· Работать с программно-техническими средствами диалога человека с информационными системами.

2. Распределение бюджета времени по этапам практики 

	№
	Этапы практики 
	Кол-во часов(252)

	1.
	Инструктаж по охране труда. Организация безопасности методов и приемов.
	2

	2.
	Описать место прохождения практики, оснащённость технических средств. Их характеристики
	20

	3.
	Охарактеризовать ОС установленное на предприятии. Классифицировать системное и прикладное ПО используемое на предприятии
	30

	4.
	Графические редакторы, основные характеристики. Работа с графическими редакторами на предприятии. 
	20

	5.
	Классификация и описание периферийных устройств используемых на предприятии. Основные характеристики и их назначение.
	20

	6. 
	Техническое обслуживание компьютера. Работы в компьютерных информационных системах. 
	20

	7.
	Настройка ОС Windows. Характеристики ОС используемых на предприятии и их назначение. Настройка ОС
	30

	8.
	Описать методы передачи совместного использования информации.
	10

	9.
	Работы с БД используемой на предприятии. Описать основные характеристики, предметную область.
	20

	10.
	Организация сети, настройка интернет и использование интернет –технологий на предприятии
	30

	11.
	Изучить программный интерфейс нормативно-правовой системы Консультант Плюс
	20

	12.
	Изучить программный интерфейс нормативно-правовой системы Гарант
	4

	13.
	Рассмотреть правовую защиту  программ и информационных технологий, защита интеллектуальной собственности
	6

	14.
	Подготовка отчета по практике
	20


*При распределении сроков этапов прохождения практики руководитель может изменять продолжительность этапов в зависимости от конкретных технических средств.

3.База практики.

Базой практики является:

1. Радиомонтажные мастерские, вычислительный центр техникума.

2. Предприятие любой отрасли народного хозяйства обеспеченное вычислительной техникой, на которой интегрировано инструментальная оболочка, также есть возможность изучить устройство П.К. на практике.

4.Организация практики.

Формой отчётности является отчёт по практике. Отчёт оформляется на стандартных листах(210х297) без помарок, исправлений, произвольных сокращений в соответствии с требованиями ЕСКД. Листы должны быть пронумерованы и сброщюрованы в твёрдой обложке. К отчёту прилагаете; характеристика с места прохождения практики, справка с датами прибытии и выбытии студента с практики, с описанием изученных составных частей 11.1С. и нескольких периферийных устройств.

На титульном листе отчёта проставляется оценка и роспись руководителя практики от предприятия, и печать предприятия.

Отчёт по практике сдаётся руководителям практики заместителю директора учебно-производственной практики  вместе с ведомостью о зачёте практики в трёхдневный срок после окончания практики студентов.

Руководители практики от предприятия и техникума организуют практику в соответствии с настоящим положением и программой прохождения практики: 

· Осуществляет консультацию практиканта;

· Обеспечивает практикантов необходимыми техническими средствами и программным обеспечением;

· Осуществляет контроль за соблюдением студентами трудовой дисциплины, правил поведения, мер техники безопасности и производственной санитарии;

· Проверяет отчёт по практике, выполнение индивидуальных заданий выставляет оценку, подписывает отчёт и заверяет печатью предприятия;

· На каждого практиканта составляют характеристику.

Итогом практики является оценка которую проставляете руководителем практики от учебного заведения, на основании собеседования со студентом с учётом личных наблюдений за самостоятельной работой практиканта, выполнении им индивидуального задания, составленного в соответствии с учебной программой прохождении практики, а также характеристики, составленной руководителем практики от предприятия.

Получение неудовлетворительной оценки, на предоставление отчёта, дневника, а также неудовлетворительное отношение к практике, нарушение дисциплины, невыполнение программы практики влечёт за собой повторной прохождение практики в свободное от учёбы время.

Если по какой-либо причине отдельные пункты программы не могут быть выполнены студентом в подразделениях конкретного предприятия, организации, учреждения руководителю практики необходимо выдать студенту индивидуальное задание в зависимости от специфических особенностей базы практики.

5. Содержание отчета по практике
В отчет по практике входят разделы:

Содержание.

Перечисляются названия разделов с указаниям страниц.

Введение

Вступительная часть, дающая представление о том, как принимает практикант сущность и цели   процесса информатизации общества, особенности представления информатики, как области человеческой деятельности, роль информационных систем и технологий в хозяйственной практике.
1. Структура предприятия и оснащённость рабочего места.
Описать место прохождения практики, оснащённость технических средств. Их характеристики
2. Характеристики ОС на предприятии
Охарактеризовать ОС установленное на предприятии. Классифицировать системное и прикладное ПО используемое на предприятии. Привести основные характеристик ПК
3.Графические редакторы 
Графические редакторы, основные характеристики. Работа с графическими редакторами на предприятии. 
4. Периферийные устройства 
Классификация и описание периферийных устройств используемых на предприятии. Основные характеристики и их назначение.
5. Техническое обслуживание компьютера

Техническое обслуживание компьютера. Работы в компьютерных информационных системах. 
6. Настройка ОС

Настройка ОС Windows. Характеристики ОС используемых на предприятии и их назначение. Настройка ОС 
7. Методы передачи иформации

Описать методы передачи совместного использования информации.
8. Работа с БД на предприятии

Работы с БД используемой на предприятии. Описать основные характеристики, предметную область.
9. Организация и настройка ЛВС, ГВС
Организация сети, настройка интернет и использование интернет –технологий на предприятии
10. Правовая защита программ и информационных технологий
Рассмотреть правовую защиту  программ и информационных технологий, защита интеллектуальной собственности 
Заключение

Заключительная часть, дающая представление о том, чему практикант научился во время прохождения практики, а так же сделать выводы по приобретенным  навыкам  по сборке и наладке П.К., работы с БД, использовании и настройке периферийных устройств. 

Список литературы

10. Список литературы.

Оборудование рабочих мест:

1.персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением, в т.ч.:

- клавиатурный тренажер Solo;

- ОС Windows`XP, Windows` Vista;

- диагностические программы;

- MSWord 2007;

- MSExcel2007;

- MSAccess 2007;

- графические редакторы Paint, Photoshop;

- графические программы CorelDraw12, 3dsMax;

- САПР Компас 3D - V10;

- программы  архиваторы;

- Kaspersky endpoint security 8;

- справочная информационно-правовая система «Кодекс». 

2. мультимедийное оборудование  и программы обслуживающие звуковые и видеофайлы

3. локальная ВС;

4. подключение к глобальной компьютерной сети Интернет и программы-браузеры Internet Explorer, Opera.

Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:

Нормативная: 

1. ОСТ 9 ПО 02.1.9-2002 "Стандарт Российской Федерации. Образование: начальное профессиональное образование. Профессия: Оператор электронно-вычислительных машин" (профессия оператор ЭВМ).

2. Инструкция по технике безопасности на рабочем месте специалиста.

3. Закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

4. Законодательства по охране труда.

Основная:

1. Избачков Ю.С., Петров В.Н. , Информационные системы: Учебник для вузов. - 2-е изд. – СПб. : Издательство «Питер-Юг», 2008

2. Голицына О.Л., Максимов Н.В., Попов И.И. Информационные системы: Учеб. пособие – М. : Издательство Форум - ИНФРА, 2011

3. Пирогов В.Ю. , Информационные системы и базы данных: организация и проектирование: Учеб. пособие .- СПб. : Издательство BHV-Санкт-Петербург, 2009

4. Максимов Н. В., Попов И. И. Компьютерные сети: Учебное пособие для студен​тов   учреждений   сред. проф.   образования.   -  М.:   Форум - ИНФРА,2008

Дополнительные источники:

1. Сидоркина И.Г., Системы искусственного интеллекта: Учебное пособие. Издательство: КноРус, - М.: 2011

2. Коноплева И.А., Хохлова О.А., Денисов А.  Информационные технологии. Издательство: Проспект (ТК Велби), - М.: 2011
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