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ЗАДАНИЕ ДЛЯ СТУДЕНТОВ
	№

п/п

п/
	Наименование практики
	Дата

	1. 
	Организация безопасности. Методы и приемы выполнения
	23.04.2013

	2. 
	Описать место прохождения практики, его оснащенность техническими средствами. Приобретение навыков машинописи слепым десяти пальцевым методом.
	25.04.2013

	3. 
	Описать ОС установленные на данном предприятии.. Характеристики и назначения ОС
	27.04.2013

	4. 
	Работа с офисными приложениями: Microsoft Word, работа с деловой документацией в данной программе
	29.05.2013

	5. 
	Работа с офисными приложениями: Microsoft Excel работа с деловой документацией в данной программе 
	11.05.2013

	6. 
	Работа с офисными приложениями: Microsoft Access, работа с деловой документацией в данной программе
	13.05.2013

	7. 
	Работа с офисными приложениями: Power Point, работа с деловой документацией в данной программе. внедрение технологи OLE.
	18.05.2013

	8. 
	Приобретение навыков работы с компьютерной графикой: Paint, PhotoShop
	20.05.2013

	9. 
	Приобретение навыков работы с компьютерной графикой: Colordraw.
	23.05.2013

	10. 
	Работа с профессиональными устройствами: сканирование и распечатка документов.
	27.05.2013

	11. 
	Работа с профессиональными устройствами: сканирование и распечатка документов.
	28.05.2013

	12. 
	Работа с устройствами мультимедиа.
	31.05.2013

	13. 
	Техническое обслуживание компьютера. Работы в компьютерных информационных системах.
	1.06.2013

	14. 
	Работа в компьютерных информационно-вычислительных сетях.
	3.06.2012

	15. 
	Знакомство с другими ОС используемых на предприятии. Характеристики и их назначение
	8.06.2013

	16. 
	Использование средств защиты информации от несанкционированного доступа и случайных воздействий. Понятие о лицензионном и нелицензионном ПО.
	13.06.2012

	17. 
	Использование средств защиты информации от несанкционированного доступа и случайных воздействий. Понятие о лицензионном и нелицензионном ПО.
	19.06.2013

	18. 
	Изучение программного интерфейса нормативно-правовых систем.
	25.06.2013

	19. 
	Изучение программного интерфейса нормативно-правовых систем.
	28.06.2013

	20. 
	Подготовка отчета по практике
	1.07.2012


Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Оборудование рабочих мест:

1.персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением, в т.ч.:

- клавиатурный тренажер Solo;

- ОС Windows`XP, Windows` Vista;

- диагностические программы;

- MSWord 2007;

- MSExcel2007;

- MSAccess 2007;

- графические редакторы Paint, Photoshop;

- графические программы CorelDraw12, 3dsMax;

- САПР Компас 3D - V10;

- программы  архиваторы;

- Kaspersky endpoint security 8;

- справочная информационно-правовая система «Кодекс». 

2. мультимедийное оборудование  и программы обслуживающие звуковые и видеофайлы

3. локальная ВС;

4. подключение к глобальной компьютерной сети Интернет и программы-браузеры Internet Explorer, Opera.

Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:

Нормативная: 

1. ОСТ 9 ПО 02.1.9-2002 "Стандарт Российской Федерации. Образование: начальное профессиональное образование. Профессия: Оператор электронно-вычислительных машин" (профессия оператор ЭВМ).

2. Инструкция по технике безопасности на рабочем месте специалиста.

3. Закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

4. Законодательства по охране труда.

Основная:

1. Избачков Ю.С., Петров В.Н. , Информационные системы: Учебник для вузов. - 2-е изд. – СПб. : Издательство «Питер-Юг», 2008

2. Голицына О.Л., Максимов Н.В., Попов И.И. Информационные системы: Учеб. пособие – М. : Издательство Форум - ИНФРА, 2011

3. Пирогов В.Ю. , Информационные системы и базы данных: организация и проектирование: Учеб. пособие .- СПб. : Издательство BHV-Санкт-Петербург, 2009

4. Максимов Н. В., Попов И. И. Компьютерные сети: Учебное пособие для студен​тов   учреждений   сред. проф.   образования.   -  М.:   Форум - ИНФРА,2008

Дополнительные источники:

1. Сидоркина И.Г., Системы искусственного интеллекта: Учебное пособие. Издательство: КноРус, - М.: 2011

2. Коноплева И.А., Хохлова О.А., Денисов А.  Информационные технологии. Издательство: Проспект (ТК Велби), - М.: 2011

3. Шуремов Е.Л., Чистов Д.В., Лямова Г.В. Информационные системы управления предприятиями (Серия: 'Библиотека журнала 'Бухгалтерский учет''). – М.: Издательство Бухгалтерский учет, 2009

4. Петрова А.М., Автоматическое управление: Учебное пособие для  сред. проф. образования – М.:, Издательство Форум - ИНФРА, 2010

5. Афонин В.Л., Макушкин В.А. , Интеллектуальные робототехнические системы: Курс лекций.: Учеб. пособие для студ. вузов – М.: Издательство Интуит.ру, 2009 

Дополнительные источники информации:

1. Справочная информационно-правовая система «Гарант».

2. Справочная информационно-правовая система «Консультант Плюс». 

3. http://ixbt.com
4. http://www.fepo.ru
